学生服务子系统操作简介

一、操作功能图
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学生操作功能流程：
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说明：学生登陆系统后，首先要先在网上提交注册信息，然后提交培养计划，发表论文信息和科研成果信息。然后再提交开题报告申请；院系秘书审核过学生开题报告申请后，学生才可以录入答辩申请；院系秘书审核通过后学生的答辩申请信息后，学生答辩讨论过后，学生才可以录入自己的答辩讨论结果信息。

二、具体操作步骤

学生参加学位论文答辩共分七个操作步骤，每个步骤有相应的操作方法，操作步骤有先后顺序，请同学们严格按照每个步骤的操作方法进行操作。

第一步：学生登陆学生服务系统

操作方法：学生登陆研究生院网站http://seugs.seu.edu.cn后，点[image: image1.jpg]g BRERRSR



后，系统会进入研究生院培养主界面如图（一）所示，点“学生服务系统”，系统就进入学生服务系统，如图（二）所示，学生填写自己的学号，和密码后，点“确定”即可登陆到系统，系统登陆后，会显示如图（三）界面所示。

[image: image2.jpg]FFFLEEPE

. Graduate School of Southeast University

® € 6 ©

BEBR FHEE | FOGER | DRER

Graduats school of

FEBFRGE

G Lt TSR T IR BN, AFHRT ) ; BRSO
© wsns WEERHERGE—PELINSE , SPNERT—.

© mE

o Eii SRR USRS , WA AT TR

o iy

MORE)




图（一）
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图（二）
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图三
第二步：学生网上注册

   操作方法：学生登录成功后，点开左边“个人信息”菜单组，会出现如图（四）所示，

是个人信息菜单组下的操作功能菜单击，点击” 学生网上注册”系统会调入注册页面，如图（五）所示,请学生认真填写注册信息,，身份证号在提交注册后是不可以修改的，请学生认真审查后点击后上角的[image: image5.png]


系统弹出提示对话框如图(六)所示,点击“是”提示保存成功。
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图（四）
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图（五）
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图(六)

注意事项：身份证号第一次提交后不可以修改，学生认真申该后提交，籍贯的市县部分不可以超过四个字，当前学期选择时要注意正确选择（所选学期与学生选课相关）。
第三步：提交培养计划
   操作方法：学生登陆系统后，点开“个人信息”菜单组，然后点“学生提交培养计划” ，系统自动调出培养计划制定页面;如图（七）所示, 系统主动载入培养方案中的课程信息，组内课程可以按方案要求选择如图（八）所示根据分组情况选择课程不可以多选也不可以少选，选修学期如果是培养方案里要求的学生不可以选择，如果培养方案里没有要求学生可以选择学期,学生可以通过点击右上角的[image: image9.png]


调出非学位课课程列表如图（九）所示，学生可以选择非学位课程，也可以根据院系，输入课程编号、课程名称来查找课程，选择完成后，学生可以点击[image: image10.bmp]关闭非学位课例表信息，也可以通过点击计划列表中的[image: image11.bmp]删除列表中的非学位课程信息，点击右上角的[image: image12.png]


系统会自动检查学生计划中是否满足的学分要求如果不满足学分系统会给出如图(十)所示，如果满足学分系统给出保存成功提示
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图(七)
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图(八)
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图(九)
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图(十)

注意事项：课程的选修学期如果是培养方案里要求的学生不可以选择，如果培养方案里没有要求学生可以选择，组内课程是培养方案里要的，多选少选都不可以提交培养计划,关库后学生不可以修改培养计划
第四步：学生网上选课



操作方法:学生提交培养计划后，点开”课程信息”菜单组，然后点击”学生网上选课”
系统调出选课页面，学生网上选课包括计划课和非计划课，如图(十一)所示,进入页面后系统调入本院系已经排好的课程，学生可以 
根据列表的左上角的颜色说明查看班级信息，点击[image: image17.bmp]按钮选择班级，当课程选择成功系

统会弹出成功提示选中的班级信息变成蓝色，如图(十二) 所示,同时[image: image18.bmp]按钮变成[image: image19.png]



点击[image: image20.png]


按钮可以取消该班级的选择，如果选择上课的时间冲突系统会给出冲突的提示如图(十三)所示,当学生选择班级的人数超过该课程的安排人数系统给出提示该课程将不能被选,同一课程不同班级时，学生选择其中一个班级另一个班级将不能被选，如图(十四)所示
,点击右上角的[image: image21.png]B iEEEHLEE



调入非计划课程选课页面如图(十五)所示，点击[image: image22.bmp]系统显示非计划课程列表如图(十六)所示,通过列表中给出的查询条件查找课程信息，学生通过点击[image: image23.bmp]按钮选择非计划课程,系统会验证冲突，此部分与选择计划课程方法相同，选择成功后，系统会在[image: image24.png]


的列表中显示非计划课程信息,如图(十七)所示学生可以点击[image: image25.png]


列表中的[image: image26.bmp]来取消已选课程，选择成功后学生可以点击左上角的[image: image27.png]


按钮返回计划课程页面
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图(十一)
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图(十二)
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图（十三）
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图(十四)
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图(十五)
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图(十六)
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图（十七）

注意事项： 班级名称相同的为同一班级，上课地点不同，选择任何一个即可 

第五步：学生课表查询
操作方法：学生完成网上选课点开”课程信息”菜单组，然后点击”学生课表查询”系统调出学生的课表信息，如图(十八)所示，学生可以点击[image: image35.png]ILFTEN]



按钮调出打印页面如图(十九)所示学生可以借助IE浏览器的打印功能打功课表
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图（十八）
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图（十九）

以上为学生在校期间学习培养的操作，
以下为学生毕业前的开题和论文答辩的操作。
网上申请学位论文答辩操作简介

一、操作功能图

学生参加学位论文答辩操作功能流程：

说明：学生登陆系统后，首先要先在网上提交已经发表的论文信息和科研成果信息。然后再提交开题报告申请；院系秘书审核过学生开题报告申请后，学生才可以录入答辩申请；院系秘书审核通过后学生的答辩申请信息后，学生答辩讨论过后，学生才可以录入自己的答辩讨论结果信息。

二、具体操作步骤

学生参加学位论文答辩共分七个操作步骤，每个步骤有相应的操作方法，操作步骤有先后顺序，请同学们严格按照每个步骤的操作方法进行操作。

第一步：学生登陆学生服务系统

操作方法：学生登陆研究生院网站http://seugs.seu.edu.cn后，点[image: image38.jpg]g BRERRSR



后，系统会进入研究生院培养主界面如图（一）所示，点“学生服务系统”，系统就进入学生服务系统，如图（二）所示，学生填写自己的学号，和密码后，点“确定”即可登陆到系统，系统登陆后，会显示如图（三）界面所示。
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图（一）
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图（二）
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图三
第二步：发表论文登记

操作方法：学生登陆成功后，点开左边“个人信息”菜单组，会出现如图（四）所示，是个人信息菜单组下的操作功能菜单，点击“发表论文登记”，系统就会进入发表论文登记页面，如图（五）所示。请同学正确填写发表论文情况，个别项，如果没有就不填写，（例如：收录情况，如果没有被收录，该项就不选择），填写完成后，点右上角的“[image: image42.jpg][ =[:x:3



”按钮，系统就会提示保存成功，如果（六）所示。页面下方有您刚保存成功的论文信息。如果有第二篇论文，您可以继续输入，输入完成后，同样是点“[image: image43.jpg][ =[:x:3



”按钮，您就会看到有2条论文信息。如果输入错误，可以删除和修改，具体方法参考图（六）所示标注的信息。点“返回”即可返回到学生操作主界面。
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图(四)
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图（五）
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图（六）


第三步：科研成果登记

操作方法：如果学生有科研成果信息，就录入，如果没有，则不录入。学生登陆系统后，点开“个人信息”菜单组，然后点“科研成果登记”，系统自动调出科研成果登记界面；具体的录入操作方法“同发表论文登记”的操作方法。

第四步：开题报告申请

操作方法：学生登陆后，点开“个人信息”菜单组，然后点“开题报告申请”，系统就会调出学生开题报告申请的页面，如下图所示，学生根据开题报告的实际内容来填写信息，填写完成后，点“[image: image47.jpg]= featrca



”按钮，系统就自动提交您输入的信息，告诉您保存成功。如果院系秘书未在系统中审核该报告，您是可以进来修改填写的信息，如果已经审核，该信息不可以再修改，如图（七）所示。点“返回”即回到操作主页面。
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图（七）

第五步：学生答辩申请

操作方法：学生登陆后，点开“个人信息”菜单组，然后点“学生答辩申请”，系统就会调出学生参加论文答辩申请的主页面，如图（八）所示（说明：只有学生提交过开题报告申请，并且院系秘书审核通过后，才可以点开该功能）。答辩申请页面出来后，学生如实的填写预答辩日期、论文开始日期（系统是自动把您的开题日期自动调入，不可以修改），论文截止日期（系统自动调入服务器时间，不可以修改）、论文题目、主题词、摘要等信息。但是如果学生有一项不符合学校规定的参加答辩的条件（不通过的信息，红色提示），学生是不可以提交答辩信息和打印答辩申请表。当学生全部符合参加答辩条件后，正确填写其他信息后，学生就可以提交答辩申请，点击“[image: image50.jpg]= featrca



”系统就自动提交您输入的信息。提交成功后，点“打印”，系统会自动调出答辩申请表信息。用IE里的打印，把该申请表打印出来。准备参加答辩。
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图（八）

第六步：答辩结果录入

操作方法：院系秘书审核学生提交的答辩申请信息，审核通过后，学生参加过答辩讨论后，学生才可以进入该功能，填写实际的答辩讨论结果信息。学生登陆后，点开“个人信息”菜单组，然后点“答辩结果录入”，系统就会调出学生答辩结果录入的主页面，如图（十），学生主要录入的内容包括：实际的答辩日期、答辩委员会成员信息、答辩结果信息；答辩委员会组成人员数是根据填写的答辩委员会成员信息自动算出来的。不需要填写，也不能修改。答辩委员会信息录入方法：如图（九），根据实际参加的人员，填写信息，姓名、职称、导师类别、联系电话、工作单位、是否主席等，填写完一个人之后，点[image: image52.jpg]


进行保存，保存后系统会自动出来输入第二个人的信息记录行。硕士生答辩至少要有3个人，否则系统不给提交该信息。答辩委员会信息输入完后，输入答辩表决结果信息。最后输入实际的答辩成绩。全部输入完成后，点[image: image53.jpg]= featrca



，系统自动提交。一旦院系审核通过后，该信息是不可以修改的。并且会提示您的信息已经审核到哪一步，例如[image: image54.jpg]LEERTATSABRBERER)
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图（九）
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图（十）

第七步：退出学生服务系统

  点主页面上点“退出登录”或关系IE，即可退出学生服务平台系统。

　
院系答辩结果审核





科研成果登记





论文发表登记





学生网上选课





录入答辩讨论结果





提交培养计划








院系答辩申请审核





学生网上注册





列出培养计划课程信息，专业要求最低学分，和学生课程总学分





由此进入学生服务系统





学生答辩申请





院系开题报告审核





开题报告申请





登陆学生服务系统





选中的班级变成蓝色








选择功能换成取消功能








同一课程不同班级





非计划课程列表








己选非计划课程列表





院系答辩结果审核





科研成果登记





论文发表登记





录入答辩讨论结果





院系答辩申请审核





学生答辩申请





院系开题报告审核





开题报告申请





登陆学生服务系统





由此进入学生服务系统





可以修改该论文





可以删除该论文





点�删除一个人的信息





点�保存一个人的信息





点修改可以修改录入过的信息,修改后，点�进行保存








